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新北市立新泰國民中學 107 學年度第 2 學期 3 月份行政會報 

教務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備註 

一 

1.九年級國中教育會考試題預試，於 3/28(四)下午 1:05-開始施測，時間 

  150 分鐘，施測地點：會議室及勤讀班教室，抽測班級及學生當天才公  

  布，總共抽 12 個班，每班抽 10 位學生。監考教師由師大心測中心派員 

  監考。 

2.3/4-6/13 七年級開始進行補救教學，上課科目：國文，請導師協助提醒 

  學生上課時間及地點。也請導師、國英數老師上系統查看學生篩選測 

  驗，以了解學生施測結果並進行提報。 

3.3/15 導報時間辦理七年級英語歌曲一籌會議，地點:會議室。 

4.3/23(六)西區英語演說及作文競賽，4位學生參加，競賽地點：淡水國 

  中 

5.3/26-27 日七、八、九年級第一次成績評量。每次段考前都會確認播音 

  系統，以利英聽播放流暢。相關注意事項，將張貼於卷袋。 

6.3/29 導報時間辦理八年級升學會議，地點:會議室。 

 

教學組 

二 

1. 未達畢業資格人數 

九年級 27 人，八年級 21 人，七年級 13 人 

2.七八年級通過率(口頭報告) 

註冊組 

三 

1.3/11 申請「教育部閱讀推動教師增置計畫」 

2.教科書補助學生名單造冊，感謝註冊組、出納組協助，於 3/8 期限前繳 

  交區務，並陸續與教科書廠商完成對帳。 

設備組 

四 

1.Winrar 為解壓縮軟體，已被證實有安全上漏洞 

 

  若同仁要解壓縮請改用 7Zip    

 

2.新北市教育局統一購買非常好色 9及威力導演 17， 

  有需要使用的同仁，請告知資訊組，資訊組長將親自到府服務。(限學校 

  電腦) 

 

資訊組 
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學務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1. 音樂全國賽:3.21(四)合唱團，宜蘭文化局演藝廳；3.18(一)國樂合奏

團，宜蘭運動公園體育館，學生們依排定時間進行賽前集訓。 

2.學生活動日程預告:、4.9(二)新泰盃學藝競賽、4.22(一)七年級校外教 

  學、5.3-5.4(四)(五)八年級隔宿、國樂、爵士大樂團、舞團、扯鈴隊 

  參加 5月份大眾廟文化祭演出(日期尚未公告)。 

3.【七、八年級法律常識測驗】相關資料已公告各班、校網 

 -測驗前:請班長於當天 7:40 前，至學務處班級櫃領取試券袋。 

 -測驗時間: 3.13(三) 7:50-8:00 (當天升旗暫停)，班長於 8:00 後至學務 

 處班級櫃領取解答。 

  -批改時間:8:00-8:05，成績登記表+試券袋請班長於 8:20 前，繳回 

  學務處訓育組。 

4.【七、八年級自我實踐獎學金申請】 

-計畫執行: 4.1-5.31，連續 2 個月。 

-預計召開說明會給有申請導師:3.22 星期五第一節: 電腦教室，  

 

5. 【導師遴聘積分制草案會議】感謝委員、教師提供寶貴建議! 

本學期第一次會議: 3.27(四)16:00 飲調教室召開，之後發放開會通知。 

 

6. 【七年級校外教學】 

 1.3.11-18 繳費 

 2.4.22 (一) 舉行，地點:龍門 

 3.清寒學生補助校方統籌分配 

4.拆併車待繳費名單確定，再委請七年級導師協調。 

7. 【八年級隔宿露營】 

1.3.11-4.3，可申請一班四人於午休進入活動中心編舞 

2.3.11-18 繳費 

訓育組 
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3.4.8-5.1 可申請利用空白課程或表藝課、綜合活動課進入活動中心練

舞(全班)，任課老師必須隨班督導 

4.清寒學生補助校方統籌分配 

5. 拆併車待繳費名單確定，再委請八年級導師協調。 

8. 【服務學習】 

1.九年級同學若想讀五專，服務時數可以繼續累積到 5月。 

2.愛心小天使: 已經排好班表，發放到各班。 

3.本學期服務學習規劃: 

項次 服務學習內容 時數 對象 

(1) 108/6/28期末校園環境整理 2小時 七、八年級生 

(2) 暑假校園環境整理 4小時 七、八年級生 
 

二 

1.再加強宣導網路使用安全及網路交友陷阱，避免與陌生網友見面。 

2.請導師可以對自己班級學生安排改過銷過，鼓勵學生做愛班服務。 

3.針對本校校外安全走廊，持續加強校外巡查，維護學生安全。 

4.再宣導要求風紀股長於上午 8:15 登記學務處白板上的班級缺曠人數。 

生教組 

三 

1.體育組將於 3/4 起(下午六、七節)辦理八年級 3 對 3 鬥牛賽，於放學

需要借球練習之班級，請事先向體育組登記。 

2.本月各項運動代表隊皆有優異的表現，可至本校網頁榮譽榜參閱。 

 

體育組 

 

四 

1.已完成三月幸福晨飽早餐券發放。 

2.3 月至 6 月辦理跑走操場 Let's go 健康活力 Let's 夠活動，個人累積每 

  滿 50 公里會有精美禮物，歡迎同仁多多參與。 

3.目前保麗龍無法回收，若有訂蛋糕可選紙盒裝廠商；冷凍品、水果盡 

 量少訂，或是請廠商回收箱子。 

4.大型垃圾處理要收費，一車 4200 元，辦公室若有大型垃圾要丟棄務 

  必告知衛生組或是總務處，以便進行處理。 

衛生組 
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輔導處工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1. 107 學年度第二學期家長日將於 03/08(五)晚間七點至九點辦理。 

2. 03/12(二)晚間七點至九點辦理親職教育講座，講師為王中砥，講題

為九型人格與親子溝通，地點為活動中心一樓。 

3. 03/22(五)第一節辦理七年級教師輔導知能講座，講題為自殺/傷辨識

與因應策略，地點為飲調教室，歡迎導師踴躍參加。 

4. 高關懷彈性課程及適應欠佳調查表已回收完畢，將於 03/12(二)中午

12:30 分於飲調教室進行高關懷課程安置會議，預計於 03/18(一)開

課。 

輔導組 

二 

1. 2/23(六)莊敬技藝班開始上課，2/25(一)豫章、光啟及穀保開始上

課。 

2. 3/30 新北市舉辦升學博覽會，鼓勵家長參加。 

 

3. 新北市 107 學年度技藝競賽成績優異，恭喜得獎同學 

商管職群 第一名 ９１６ 張韻琳 

餐旅職群 第三名 ９１９ 廖宥婕 

餐旅職群 佳作  ９０１ 林佳毅 

餐旅職群 佳作  ９１７ 鄭融 

餐旅職群 佳作  ９０６ 吳育辰 

家政職群 佳作  ９１７ 王姵雯 

電機電子 佳作  ９０５ 邱鼎竣 

設計職群 佳作  ９１７ 吳淇陵 

藝術職群 佳作  ９１７ 姚佩伶。 

4. 3/25(一)中午將舉行八年級技藝班導師說明會，當天備有中餐。 

 

 

 

資料組 
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5. 以下為二、三月升學相關講座活動:  

日期 時間            活動名稱 活動對象 地點 

2/23 一~七節 職科及職校介紹講座 九年級學生 一樓飲調教室 

3/20 晚上 7:00 九年級適性入學親職講座 家長 三樓會議室 

3/27 五六節 九年級五專進路宣導 九年級學生 一樓活動中心 

6.以下為八年級週五班會課體驗課程 

【課程一】:流行飾品體驗(地點：二樓金工教室) 

3/8 3/15 3/22 3/29 4/12 4/19 4/26 5/10 5/17 5/24 5/31 

812 804 817 803 802 806 815 820 810 801 809 

【課程二】:香氛舒壓按摩(地點：一樓時尚教室) 

3/8 3/15 3/22 3/29 4/12 4/19 5/10 5/17 5/24 5/31 6/14 

818 815 820 813 819 811 816 817 807 808 805 
 

三 

1. 特教適性輔導升學於 2/27 寄件，共畢業 32 位學生，感謝導師提供資

料。 

2. 九年級特殊生除身障適性輔導安置升學，亦可參與普通班符合資格之

升學管道，請導師協助留意與提醒班上的特殊需求學生。 

3. 高中藝才班申請(音樂舞蹈美術戲劇)，已發單及廣播，3/4 起網路報名

與寄件 

4. 教育會考需特殊考評服務之學生(903 蘇 O 勳、911 劉 O 愷、陳 O 豪、

詹 O 盛、913 陳 O 君、914 楊 O 凱、918 張 O 菻、919 蘇 O 森)，學習

中心皆已協助申請，3/7 送件。 

5. 目前有 27 位小六特殊生升學本校，3/7-3/8 召開轉銜會議。 

6. 學習中心將於 3 月進行補考(會發通知)。 

7. 學習中心預計提報校內疑似生接受新北市鑑定安置(801 張 O 僑、803

何 O 容、818 王 O 云、818 張 O 鈞)。 

8. 特殊需求學生皆有安排個管師以協助該生學校生活適應、學習、行為

處理，感謝導師協助學生班級適應。 

9. 特教教室改善將於完成驗收後啟用，會再發教室異動通知。 

 

 

特教組 
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總務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備  註 

一 

 1.工程及標案進度說明： 

(1)「九年級教室冷氣安裝工程」已完工，將配合變電站工程完成後辦 

理驗收。 

2(2)「高壓變電站設備更新暨電源改善工程」施工中，預定 4/27、28 

全校停電以更換設備。 

(3)「生科前瞻旗鑑級工程」施工中，預定 4月下旬完工。 

(4)「陽明大樓廁所整修工程」已向教育部申請經費。 

(5)「校舍多元降溫改善計畫」已送件申請經費，申請項目係為西曬教 

室加貼窗戶隔熱紙。 

2.4/4、4/5 國定假日，校園不開放，請各社團、校隊預先因應。 

3.、臺灣綠色學校伙伴網路【http://www.greenschool.moe.edu.tw/】 

推動成效，今年仍需累積 12片成果葉片，請各處室上網提報成果。 

總務處 

人事室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.重申：本局暨所屬機關學校同仁應恪遵本府員工廉政倫理規範，應注意 

  勿參加不當飲宴應酬，縱無職務利害關係者之邀宴，而與其身分、職務 

  顯不相宜致外界觀感不佳者（如邀宴者係不良犯罪組織或邀宴地點係 

  有女陪侍之特種場所等），絕對禁止參加。 

 

人事室 

 

會計室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 
1.為因應編製 109 年度概算(概算→預算案→法定預算)，會計室將於主 

會計室 

http://www.greenschool.moe.edu.tw/】
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管會議發放 109 年度概算填列表單，其中班級數部分請教務處估算核 

章後於 3月 20 日歸還會計室，以利其餘處室填列後續數額。有關 109 

年度基本額度部分，目前暫訂國中生 1人 2,600 元，補校及幼兒園部 

分 1人 1,300 元。 

2.有關教育局補助本校辦理活動之補助款，因囿於局端業務繁雜，故補助 

款核撥學校往往於活動後，請承辦處室爾後遇有上開情形，必須撥付給 

廠商之款項，發票或收據日期請開立局端撥付後之日期，以避免審計 

單位勾稽異常(依採購法 73-1 規定:向上級機關申請核撥補助款者， 

為 30 日。)，通知學校說明。但是，如果是代墊款部分，開立日期應 

為辦理活動期間。 

 

補校工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.補校下學期已註冊人數，補一甲 22人，補二甲 23 人，補三甲 21 人 

  ，合計 66 人。旁聽附讀生 12人。 

2.推薦補三甲潘桂雲同學，參加本年度新莊區模範母親甄選。 

3.3/25-29 補校第一次段考週。  

4.補校招生已開始進行，目前已收到3位108學年新生，陸續加油招生。 

5.豫章高中，光華，丹鳳高中，開南陸續到校升學宣導。 

補 校 

 

幼兒園工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.3/15(五)配合主題教學活動，將帶全園幼生至 Baby-Boss 職業體驗營 

進行校外教學活動，將從中環路的後門讓幼生上車，屆時煩請總務處 

協助大門的開啟與關閉。 

2.4/3(三)早上辦消防防災安全教育暨兒童節慶祝活動， 

時間是：8:50-11:10，會請消防隊來園宣導。 

3.4/3(三)下午幼兒園 5歲免學費、中低收補助、身心障礙補助款、弱 

勢幼兒餐費補助及課後留園補助等相關補助辦理審查送件，將備齊所 

需資料，讓符合資格補助的幼生皆能得到相對的補助。 
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