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新北市立新泰國民中學 111年度第 2學期 

112年 2月份擴大行政會報會議紀錄 

一、 會議時間：112年 2月 9日(星期四)上午 11時  

二、 會議地點：飲調教室(岳飛大樓 1樓) 

三、 會議主席：陳玉芬校長 

四、 出（列）席人員︰詳如簽到表 

五、 主席致詞:略 

六、 上次會議結果執行情形報告：無。 

七、 各處室工作報告及補充報告：詳如簡報。 

1.教務處補充說明將於 112年針對 7年級觸控螢幕增購共

120萬元。 

八、 臨時動議:無。 

九、 主席結論： 
1. 開學在即，請各處室準備好未來的各項活動項目，如家長

日或芝蘭玉樹音樂會等。 

2. 本人預定在 3/7日至 18日參加「108-110年師鐸獎獲獎人

員出國考察」，出國期間請大家協助學校正常運作。 

十一、散會(上午 12:00) 
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112年2月份擴大行政會報 主席致詞

上次會議決議執行情形

(無)

各處室

工作報告

教 務 處
工作報告

教學組
1.2/20-3/10 廣達游於藝展覽，地點：陽

明大樓四樓靠近生科教室的空間，歡迎

老師有空前往參觀。

2.2/21-22 九年級第三次模擬考

3.2/18 寒假作業繳交

4.2/18補班補課(補2/27星期一單週課程)

5.2/15 九年級課後輔導開始
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註冊組
1. 補考時間
(一)九年級補考時間: 3/2~3，第五節~第七

節實施。
(二)八年級補考時間: 3/9~10，第五節~第七

節實施。
(三)七年級補考時間: 3/6~7，第五節~第七

節實施。
2.目前無法畢業學生，共15位。有畢業疑慮

同學名單告知9年級各班導師，並發通知單
通知家長簽名繳回，煩請導師務必督促學
生再努力、加油。

設備組
 已完成
1. 雙語寒假營隊01/30 Vlog Making
2. 01/19發放111-2教科書
3. 外師111-1考核與112申請
 辦理中
1. 111-1校校有閱推、生科跨出趣
2. 生科競賽選手培訓
3. 物理生科倉庫整理
4. 音樂教室三間改建計畫
5. 發現飲食美學-SUPER少年魅力口說營
6. 撰寫112校校有閱推計畫
7. 九年級英聽周五英聽練習題本製作
 規劃中
1. 音樂教室三間改建計畫

資訊組
1.中正大樓八年級教室觸控電視及水洗黑板完成

安裝。預計2/13完成學生教育訓練。
2.請同仁記得將主責教室電腦完成電腦查修，以

利開學後無縫接軌使用 。
3.資訊小知識

無線網路(wifi)2.4GHz、5GHz VS
手機 3G 4G 5G

4.2/23第一批80台平板將納入新系統，智慧教室
屆時將無平板可用，如要借用老師可先行向教
務處借用。

學 務 處
工作報告

訓育組
1.全國音樂決賽
 絲竹團:3月5日(日)，地點:台北市南門國中
 國樂團合奏:3月12日(日)，地點:台北市木柵台灣戲曲學校
 合唱團東南亞語系:4月22日(六)，地點:新竹市文化局演藝廳

2.七年級校外教學報名表: 2月17日-2月24日，
活動日期112年4月26日

3.八年級隔宿露營報名表: 2月17日-2月24日，
活動日期112年5月18-19日

4.社團

時間 事由

2月17-21日 社團選課(線上選社)

2月24日(五)第二節起 社團正式上課

訓育組

5.開學日時間表
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生教組
1.寒假2月2、3、6、7日，已辦理學生寒假銷過愛

校服務。

2.寒假期間配合校外會持續加強校外巡邏。

3.本校於2月16日(四)協助區公所辦理新莊區112年

度防災收容安置演練，地點於活動中心。(2月15

日下午進行場地佈置)

4.開學第一週：2月13日(一)開學始業式，進行友

善校園週相關宣導。

5.3月3日(五)辦理七、八年級友善校園講座。

6.本學期開始進行防空避難演練(配合萬安46號演

習)，詳細分組分工表，請各位同仁注意。

生教組

體育組

1.體育組利用寒假期間檢查運動器材設施，發現損
壞的地方，如果同仁還有發現其他地方損壞，請
不吝提醒，謝謝。

2.3月1日到3月8日八年級三對三鬥牛賽(遇雨延賽並
視疫情調整)

3.4月10日到5月5日為本校八年級游泳課程，為期四
週，屆時煩請教學組協助課程調整。

衛生組
1.幸福晨飽早餐將於2月8日招標，屆時得標廠商將

為弱勢學生供下學期早餐。

2.鼓勵禁用免洗餐具持續進行，請同仁勿攜帶、訂
購含有免洗餐具商品，一起為環保盡一份心力。

3.疫情仍嚴峻，請同仁維持良好運動及衛生習慣，
防疫大家共同努力。

4.2月17日社團、班會時間將進行7.8年級內掃、外
掃、健康股長CPR研習，地點在三樓會議室，歡迎
同仁一同參與。

輔 導 處
工作報告
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輔導組

1.本學期家長日辦理日期為:03/03(五)晚間七點

至九點，相關協助事項將會簽各處室。

2.03/04(六)早上07:40辦理本學年OPEN DAY活動，

屆時麻煩各處室協助辦理。

3.2/20(一)召開生命教育/家庭教育推行委員會

4.3/10(五)中午召開高關懷彈性課程安置會議。

資料組

1.2/20(一)第一節，2F校史室召開111-2期初生涯

會議

2.2/20(一)九年級技藝班(穀保、復興、樹人)開

始上課。

3.2/23(四)早自習全校填寫生涯手冊(成績、獎懲

、幹部小老師、服務時數)。

4.111學年度技藝競賽3/1(三)~3/7(二)，感謝各

處室協助。

5.3/14(二)午休，2F校史室召開111-2技藝教育學

生期初遴輔會議。

特教組
1.2/14 學習中心開課。

2.2/20九年級會考特殊考場送件，共14位申請。

3.2/13-2/24特教適性輔導升學送件，協助九年級身
障生辦理。

4.2/13-2/24高中藝才班報名(音樂舞蹈美術戲劇班)
已公告校網及班級，協助九年級報名。

5. 預計3/1、3/8辦理小六身障生升學國中轉銜會議
。

6.3/11七年級資優鑑定初試，本次36位學生應試。

7.本學期將持續進行校內疑似身障生篩選及提報鑑輔
會鑑定安置作業。

總 務 處
行政會報工作報告

總務處
寒假期間執行事項:

(一)全校教室冷氣濾網清潔、室內外機清洗
(二)中庭草皮整地、校園植栽修剪。
(三)全校監視器檢修。
(四) 2/11-12清洗全校水塔。
(五) 2/12全校環境消毒，若有相關活動，請讓學

生於16:00前離開學校。
(六)全校教室檢查修繕。
(七)各棟大樓走廊天花板斑駁油漆刮除。
(八)校園各項設施整修、油漆。
(九)肢體律動教室裝修工程已完工，近期會辦理驗

總務處
寒假期間執行事項:

(十)辦理幼兒園校外教學委託服務標案，2月7日
決標。

(十一)辦理111學年第2學期幸福晨飽標案，2月8日
決標。

(十二)辦理學校高低壓變電站年度檢測(2月9日)，
預計16:00後全校斷電。

(十三)辦理學校消防設備改善。
(十四)辦理行政後、中正及岳飛三支室外樓梯轉角

止滑帶工程。
(十五)辦理操場司令台兩側樹木修剪疏枝作業(2月

底前完成)。
(十六)更新健康中心製冰機。
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會計室
行政會報工作報告

會計室
一、有關本校111年度決算報告如下:
(一)經常門支用情形

人事費 業務費

預算數 決算數 增減數 預算數 決算數 增減數

255,422,000 275,587,209 20,165,299 13,569,000 11,192,769 -2,376,231

會計室

(二)資本門支用情形

二、112年度預算已經議會三讀通過，會計室近
期會將分配數額登錄會計系統。
三、內聘鐘點費請款請記得一定、確定、絕對
要記得先會辦人事室，再送會計室核閱。

預算數 決算數 增減數

1,330,000 1,175,629 -154,371
人事室

行政會報工作報告

人事室
1.111學年度第2學期子女教育補助費，請同仁於3月10
日前向人事室提出申請，申請表請至校網人事室公
告區下載，或人事室備有紙本申請表。

2.有關人事各類申請表單，已放置本校官網「常用表
單」項下，請同仁查照轉知。

3.教師申請留職停薪期間，原則上應以【學期】 為單
位，避免寒暑假復職又於次學期開學後申請留職停
薪；各留職停薪之申請應在留職停薪前1個月提出申
請，以利課務等行政安排。

4.提醒教師兼行政同仁，請及早規劃並使用國旅卡消
費(目前消費額度仍區分一般8000元及觀光旅遊8000
元)。

補 校
行政會報工作報告
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補校
1.推薦補三甲詹美珠同學參加112年新莊區模

範母親評選。

2.112年2月13日補校開學註冊日。

3.112年2月17日【星期五】18:40補校開學典

禮—飲調教室。

幼 兒 園
行政會報工作報告

幼兒園

1.111學年度第2學期課後留園班於2/13(一)

開始上課至6/28(三)，開設5班共65位幼生

2.3/1(三)愛心小天使甄選，服務時間分為兩

梯次共十四週。 臨時動議

主席結論 散 會


