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各處室

工作報告



教 務 處
工作報告



教學組
1.5/5 八年級游泳課表結束。

2.5/11-12 七八年級第二次段考，當天七八年級
無第八節，九年級第八節照常上課。

3.5/18(四)九年級課後輔導最後一天。

4.5/22-26 七八年級作業抽查，請各班學藝按照
抽查時間表，將班級作業收齊放置於會議室。

5.5/23(二)九年級下學期成績不及格補考。

6.5/26(五)第二、三節七年級英語歌曲比賽。

7.5/30 (二) 下午第五~七節，九年級藝術深耕音
樂會，詳細實施流程，會考後集合班長說明。



註冊組

1.九年級各班調查統計會考午餐訂購，

不開放外出用餐。

2.4/28(五)中午辦理五專升學說明會
(for學生)。

3.請九年級各班導師提醒欲報名技優、產特
、私優的同學，注意校內報名截止日期。



設備組(1/2)
*已完成：

1.112校校有閱推計畫_申請

2.112教育實驗課程計畫_申請

3.112新北校校有閱推計畫審查會

4.新泰閱讀節系列活動

5.111-2 多元閱讀刊物訂購

6.111學年度科技教育創意實作競賽_入選賞

708張沁軒、802張瓅勻、810張瑜芳

感謝王湘穎師、陳佳萱師指導



*辦理中：

1.111-2校校有閱推、111-2多元閱讀刊物訂購、

111-2教育實驗課程、111閱讀推動工作小組協
辦學校、111-2生科跨出趣TeachShop

2.5/15~5/18 教科書評選

3.音樂教室改裝計畫

4.6/5~6/9閱讀護照抽查周

*規劃中：

1.創。美新泰_生科暨藝術作品靜態聯展

2.112外師續約事宜

3.暑期外師營隊

設備組(2/2)



資訊組
1.6月舉辦一期一會數位分享會。

(主題：學習平台的輔助)

2.感謝行政同仁及幼兒園一起研習：

2030智慧學習、A1、A2及數位素養。

3.暑假前將更換電腦教室PC、所有大樓的網

路設備、新增30處wifi。

4.暑假將實體IP(行政電腦、教師辦公室、

監視器、影印機)更換成虛擬IP。

5.IP知識點



教務處補充說明：

九年級會考後活動一覽表



學 務 處
工作報告



本月榮譽榜

全國音樂決賽

絲竹團榮獲甲等

國樂團合奏榮獲優等

合唱團鄉土歌謠榮獲優等



訓育組

1.八年級隔宿露營(小叮噹科學園區):
活動日期112年5月18-19日

2.特殊展能市長獎5/3(三)截止收件，
5/12(五)評選

3.芝蘭玉樹音樂會6/1(四)，

地點：新莊藝文中心

4.九年級歡送會6/6(二) 5-7節

5.畢業典禮6/8(四)



生教組

1.配合防制學生藥物濫用工作，將不定
期隨機列管個案進行尿篩。如有發現
學生近期出現情緒或行為異常等，可
通知生教組協助。

2.持續加強宣導反霸凌、學生生活教育
規範。



體育組
1.九年級排球比賽時間為5/22-5/30，因氣
溫因素，原則上每日第一、二、六、七
節課辦理比賽，如當天遇校內活動或天
氣因素影響則會進行賽程及場地調整。

2.112學年度本校續招體育班2班，

體育班報名時間：5/22-24、

測驗時間：5/27、

放榜時間：5/29。



衛生組
1.鼓勵禁用免洗餐具持續進行(5/1起新北市禁
用一次性塑膠杯)，請同仁勿攜帶、訂購含
有免洗餐具商品，一起為環保盡一份心力。

2.5/3(三)午休進行營養教育

(7年級體重增加過快的10位同學)

3.5/4(四)上午3-4節進行戒菸教育(吸菸同學)

4.利用隔宿露營期間進行八年級教室照度測量



輔 導 處
工作報告



輔導組
1.112.05.12(五) 10:15-11:00

辦理考生祝福活動，歡迎行政同仁共襄盛舉
，為九年級考生加油打氣，地點為:活動中心

2.112.05.26(五) 晚間7點至9點

辦理親職講座，講師為:邱意婷諮商心理師，
講題為:青少年的情緒辨識與有效溝通，
歡迎家有青少年的大家一起來增能學習。

3.112.06.05(一) 上午

辦理中港國小升學講座，詳細內容將再另行
公告。



資料組
1.112/5/2(二) 11:00

於2F校史室召開期末遴輔會議。

2.112/5/15(一)~5/17(三) 第二次段考後

於中午用餐時間播放生涯發展教育相關影片。

3.112/5/24(三) 7:45~16:00

辦理九年級抽離式適性輔導講座。

4.112/5/29(一) 12:30~16:00

技藝教育頒獎典禮暨成果展，歡迎導師參與。

5.技優甄審說明會已於112/4/19(三)及112/4/21(五)
辦理，符合技優報名資格學生(技藝班成績PR70以
上)112/5/1(一)~112/5/9(二)上網填報資料報名。



特教組(1/2)
1.七年級學術資優鑑定初選通過27位(語文16，數

理11)，5/6複試，已協助學生做應考模擬。

2.教育會考特殊考場審核通過共14位，特師會協
助巡場。



1.本學期進行11201梯、11202梯鑑定安置，結果待
5、6月公告，新增特殊生依法進行班級酌減。

2.小六升國中轉銜，特生學生數暫估

3. 5月下旬，舉辦特教義賣，再請各處室共襄盛舉。

特教組(2/2)



總 務 處
工作報告



總務處
1.工程及標案進度說明：

(一)辦理中正及天祥大樓課桌椅採購(500套)，4月19
決標，預計6月初交貨。
(二)辦理棒球隊公務車採購，預計8月份交貨。
(三)辦理校史室更新案採購，預計於暑假結束前完成

2.4月22日辦理岳飛大樓4樓屋簷混凝土整修。

3.(一) 6/4(日)擔任新北市112學年度國民小學暨幼兒園
教師甄選初試試場

(二) 6/11(日)擔任新北市112學年度教保員甄選初試
試場

4.原出納組長俊宇組長於4/24榮調中和區公所經建課課
長，出納組長一職由淑惠組長代理，文書組長由雅雯
內陞。



會 計 室
工作報告



會計室

有關本校88留存項目業務經費截至4月28日
止尚餘131萬餘元，有關各處室賸餘款如下:

1.總務處41萬餘元(不含水電費)
2.教務處38萬餘元
3.學務處38萬餘元
4.輔導處12萬餘元
5.補校 1萬餘元



人 事 室
工作報告



人事室
一、公務人員每人每年學習時數仍維持20小時，並聚焦於業務相關之學習

(一)學習課程如下：
1.當前政府重大政策(1小時)。
2.環境教育(4小時)。
3.民主治理價值：

(1)性別主流化(2-3小時)。 (2)廉政與服務倫理、人權教育、行政中立、多
元族群文化、公民參與等 (4小時)。

4 .全民國防教育(2小時)

5 .其餘時數由公務人員自行選讀與業務相關之課程。

(二)新北市政府考量配合中央政策規定、施政重點及課程推薦次數，擇定20門
課程作為本年數位學習專區課程，並於「e等公務園+學習平臺網站」建置
完成，請同仁多加參考運用 (專區網址如下:

https://elearn.hrd.gov.tw/info/10023284 )

二、依據教育局112年3月14日新北教人字第1120466258號函略以，有關本市所屬各
級公立學校（含幼兒園）公務人員及教育人員之各項補休期限延長至2年，並
溯自112年1月1日起施行生效，請查照轉知。

三、提醒教師兼行政同仁，請及早規劃並使用國旅卡消費(目前消費額度仍區分一
般8000元及觀光旅遊8000元)。

https://elearn.hrd.gov.tw/info/10023284


補 校
工作報告



1.已於4月份完成鄰近三所國小補校招生宣導。112學年度
附設補校招生中，來電請洽詢補校分機555。簡章已置
於警衛室，歡迎索取。

2.原定4/22(六)補校春季校外教學，延至5/13(六)辦理，
地點：雲林、嘉義。
報名計82名師生與眷屬，乘坐2輛遊覽車。

3.5/5(五)下午17:00於前庭廣場，辦理畢業班團體照拍攝
，感謝黎俊宏老師協助拍攝。

4.補三甲詹美珠同學當選112年新莊區模範母親，
5/6(六)下午14:00於新莊宏匯廣場11樓宏匯空間，公開
頒獎表揚。

5.5/12(五) 19:00辦理補校母親節感恩活動，
地點：各班教室。

補校



幼 兒 園
工作報告



幼兒園

新北市112學年度幼兒園招生簡

章及相關訊息已公佈在幼兒園網站，

請有需求的老師參閱，若有相關問題，

歡迎致電詢問，分機是700。



臨時動議



主席結論
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