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新北市立新泰國民中學 107 學年度第 1 學期 2 月份行政會報 

教務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備註 

一 

1.新泰國中 2019 暑期~美國文化交流，訂於 2月 21 日(星期四)晚間 7時整 

於新泰國中岳飛大樓 2樓科閱試室舉行遊學說明會，屆時請欲參加之學 

生及家長務必出席，聽取和提問遊學活動相關事宜。並請導師協助發放 

簡章。 

2.新泰國中 2019 暑期~英國中學交流體驗營，訂於 2月 22 日(星期五)晚間 

7 時整於新泰國中岳飛大樓 2樓科閱試室舉行遊學說明會，屆時請欲參 

加之學生及家長務必出席，聽取和提問遊學活動相關事宜。並請導師協 

助發放簡章。 

3.108 年招生事宜說明。 

教務 

主任 

二 

1.106-2 新進教師暨教師異動名單，請同仁給予協助，請總務處協助座位

安排 

 

 

2.2/19-20 九年級第三次模擬考 

3.2/18-21 第一次教學研究會 

4.2/23 補行上班上課，上星期五的課程(和平紀念日(228 適逢星期四，調 

整 3/1 (五)為放假日) 

5.3/1(星期五)為放假日(因(228 適逢星期四，調整 3 /1 日(五)為放假日) 

6.3/4 七八年級輔導課開始。 

代理代課教師 鐘點教師 

生活科技:溫怡婷老師(設備組協行) 輔導活動:林蘭欣 

教學組 

三 

10. 3/4-8 辦理七八年級補考(第九、十節) 

11. 未達畢業資格人數 

   九年級 27 人，八年級 21 人，七年級 13 人 

12. 九年級通過率 

        科目 

人數 
國文 英語 數學 歷史 地理 公民 理化 

應考人數 52 79 112 85 75 63 69 

及格人數 6 13 30 9 8 13 4 

及格率 11.54% 16.46% 26.79% 10.59% 10.67% 20.63% 5.80% 
 

註冊組 
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四 

1. 原設備組協行黃惠敏老師轉為實創廊帶計畫協助行政(依公文辦理) 

2. 3/4-8 書展 

3. 60 萬生科設備，規格已定，預計上網招標 

4. 2/20 家政教室複驗，生科廊帶 2/18 開始動工 

設備組 

五 

1.教學與題庫光碟的 ISO 檔案已放置於 163.20.15.15 的教學光碟資料夾， 

  請使用共用帳號(htjh)登入後使用(win10 可直接掛載)。 

2.配合教育部前瞻計畫 

  班級教室工程：班班裝 AP(無線基地台)、影音整合器(用途導師會報說 

  明) 

3.依據新北市政府資訊中心 108 年 2月 1日新北府研資字第 10833506431 

  號函辦理，請行政同仁即日起上傳至校網上的檔案，若是可編輯，則使 

  用 ODF 格式(自由軟體檔案編輯檔)；若是不可編輯，則使用 PDF 格式。 

 

4.七大老師辦公室皆已放 4台光碟機，教師及班級皆可借用(需填借用單) 

資訊組 
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學務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1. 國樂團榮獲 2019 寶島盃國際民樂大賽—絲竹樂金獎，感謝指導教師

與行政協助! 

2. 音樂全國賽: 3.6(三)國樂絲竹團、3.21(四)合唱團，宜蘭文化局演藝

廳；3.18(一)國樂合奏團，宜蘭運動公園體育館，學生們依排定時間

進行賽前集訓。 

 

3. 社團:  

時間 事由 

2 月 22 日(五)第二節 社團選課 

3 月 8 日(五)第二節起  社團正式上課 

4. 七、八年級法律常識測驗: 3 月 13 日(三) 早自習，當天升旗暫停。  

 

5. 關於九年級: 

-特殊展能市長獎: 5 月 17 日(五) 評選 

-畢業生代表致詞甄選: 4 月 25 日(四) 評選 

-九年級與校長午餐約會: 2 月 22 日~ 4 月 19 日 期間。 

訓育組 

二 

1.寒假期間已完成學生銷過愛校服務。 

2.持續加強校外巡邏。 

3.開學第一週：2 月 15 日(五)第二節辦理友善校園講座，辦理反毒、反 

  黑、反霸凌宣導活動。 

4. 2 月 23 日(五)第二節，辦理 7、8 年級反毒宣導。 

生教組 

三 

1. 網球隊、跆拳道隊、游泳隊等於寒假期間參加新北市選拔 108 年全

國中等學校運動會資格賽，皆獲得良好佳績，有多位學生取得參賽

資格，感謝各代表隊教練的辛勞。 

2. 108 年度運防護員支援動傷害防護室計畫已核可，所以防護室仍有防

護員進駐，如果同仁有運動傷害的預防、治療與復健的需求；皆可

至防護室尋求協助。 

3. 體育組利用寒假期間檢查運動器材設施，發現損壞的地方，如果同

仁還有發現其他地方損壞，請不吝提醒，謝謝。 

4. 3 月 4 日到 3 月 8 日八年級三對三鬥牛賽 

 

體育組 
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四 

1. 完成二月份弱勢學生早餐券發放。 

2. 2 月 15 日完成內外掃股長、健康股長 CPR 研習。 

3. 3 月起每周一 4 點至 5 點半開放樂活教室運動，名額 15 名，歡迎行

政同仁報名，大家一起來樂活。 

4.3 月起辦理「跑走操場 let's go,健康活力 let's 夠」，累計 50 公里就可以 

  找麗玲主任選取精美禮品，歡迎同仁多多參與。 

衛生組 

 

輔導處工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1. 107 學年度第二學期家長日將於 03/08(五)晚間七點至九點辦理。 

2. 高關懷彈性課程及適應欠佳調查表已發放完畢，高關懷彈性課程預計

於 03/18(一)開始上課。 

3. 02/22(五)晚間將至思賢國小進行國小招生宣導家長場。 

輔導組 

二 

1. 2/23(六)莊敬技藝班開始上課，2/25(一)豫章、光啟及穀保開始上課。 

2. 3/30 新北市舉辦升學博覽會，鼓勵家長參加。 

3. 3/6 期 遴輔會議於中午 12:30 舉行。 

4. 3/25(一)中午將舉行八年級技藝班導師說明會，當天備有中餐。 

5. 八年級班會課家政職群體驗調查單於近日發放至導師桌上，並和資料

組登記。 

6. 以下為二、三月升學相關講座活動: 

日期 時間            活動名稱 活動對象 地點 

2/23 整天 職科及職校介紹講座 九年級學生 一樓飲調教室 

3/20 晚上 7:00 九年級適性入學親職講座 家長 三樓會議室 

3/27 五六節 九年級五專進路宣導 九年級學生 一樓活動中心 
 

資料組 

三 

1. 2/11-2/27 特教適性輔導安置升學送件，學習中心將協助九年級身障

生辦理。 

2. 2/12 學習中心開課，教室將因應特教環境改善工程進度異動，請留

意通知。 

3. 2/18-3/15 將辦理小六身障生升學國中轉銜會議。 

 

 

特教組 
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4. 3/4-3/8 高中藝才班報名(音樂舞蹈美術戲劇班)已公告校網，欲參與者

親自到學習中心報名 

5. 3/5-3/6 七年級資優鑑定申請報名(表件已公告校網，欲參與者親自到

學習中心報名)。 

6. 本學期將持續進行校內疑似身障生篩選及提報鑑輔會鑑定安置作業。 

7. 請導師協助留意班上特殊生學期成績是否有畢業疑慮，並請任課教師

給予彈性適性的評量，若有疑問可詢問學習中心。 

 

 

 

 

 

總務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備  註 

一 

 1.工程及標案進度說明： 

(1)「幼兒園遊戲區地坪改善工程」已完成驗收。 

(2)「特教空間環境改造工程」已於 2/15 辦理驗收。 

(3)「家政烹飪教室整修工程」已於 2/13 辦理驗收。 

  (4)「九年級教室冷氣安裝工程」已完工，將配合變電站工程 

     完成後辦理驗收。 

  (5)「高壓變電站設備更新暨電源改善工程」已於 2/14 決標。 

(6)「生科前瞻旗鑑級工程」已於 2/18 開工。 

  (7)「陽明大樓廁所整修工程」已向教育部申請經費。 

二、臺灣綠色學校伙伴網路【http://www.greenschool.moe.edu.tw/】推

動成效，今年仍需累積 12片成果葉片，請各處室上網提報成果。 

三、本校參與經濟部「百萬家庭親子節電競賽」於競賽期間(107 年 6-11

月)節電率達 7.15%、節電量達 6445.26 度，屬成效優良，獲節電基本

獎。已依獎勵額度提報參與率較高之班級導師，分別為：王德賢、劉

玉萍、蔣郁芬、陳劭柏、謝依芬、黃俊賓、許雅怡、劉雅玲老師 

 

總務處 
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人事室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 
1.國民旅遊卡」制度，維持現行休假補助費新臺幣 8,000 元限用於觀光 

   旅遊之規定 

人事室 

 

會計室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.有關購置資訊軟體自 107 年 10 月起列為財產一案，請資訊組或其他處 

室爾後購置超過一萬元以上之軟體務必於籌編下一年度預算時提出，以 

避免排擠學校資本門預算額度。 

2.為因應編製 109 年度概算(概算→預算案→法定預算)，會計室預計於 4 

月起陸續請各處室提出需求(因應本校減班，相關經常門經費會隨之 

減少)，請配合填報。 

3.近日會計室審核憑證時，發現有下列情形，請各處室爾後依規定配合計 

辦理。 

(1)如教育局或中央補助款通過之計畫補助，若補助經費已核定尚未撥 

付，惟為配合活動期程必須於款項撥付前辦理，請依核定公文辦理借 

款簽文，若未辦理借款簽文，會計室將辦理退件。若未核定請簽文說 

明並報請校長核准，方准辦理借支。 

(2)有關出席費及審查費：依各機關學校出席費及稿費支給要點規定， 

   出席費係因會議之出席所得支給之酬勞，審查費(屬稿費之一)係因 

   提供書面審查意見所得支給之酬勞，二者性質有所不同，是以就會 

  議之出席，不得重覆支給出席費及審查費。請各處室辦理有關出席費 

  及審查費之案件，依規定辦理。 

  (3)有關出席費之請領，應檢附之憑證及相關數據核有 1.領款收據或採 

    劃撥入帳者需檢附金融機構或郵局簽收單據等證明文件；2.出席簽 

    到單。經核處室檢送資料往往遺漏出席簽到單，請爾後注意加強一定 

     依規定檢附。 

 

會計室 
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補校工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.108 年 2月 13 日【星期三】補校下學期開學註冊日。 

2.108 年 2月 16、17 日辦理補校春季校外教學暨畢業旅行。 

3.108 年 2月 20 日提報 108 年度模範母親推薦。 

4.108 年 2月 22 日【星期五】開學典禮曁元宵燈謎餐會—飲調教室。 

 

補 校 

 

幼兒園工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.107 學年度第 2學期課後留園班於 2/11(一)開始上課，開設 3班共 43 

   位幼生。 

2.2/22(五)愛心小天使甄選，服務時間分為兩梯次，共十二週。

3.2/25(一)期初 IEP，新增兩名個案幼生。 

 

 

 


