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新北市立新泰國民中學 107 學年度第 1 學期 9 月份行政會報 

教務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備註 

一 

1.9/ 15(六)新莊區語文競賽於五股國中小，9/30(日)新北市語文競賽於 

  新莊國小、10/1(一)秀山國小請為參賽師生加加油打氣，教務處將處 

  理公假及課務事宜。 

教務主任 

二 

1.本學期第八節課後輔導全校開班，配合社區家長的期望與讓教師班級 

管控更加順利，全校開班 25人成班，屆時請老師多鼓勵學生參加。如 

無法獨立滿班，將採就近併班。班上如有願意參加第八節，認真向 

學，但無補助，可以向教務主任申請，評估後向家長會提出補助。 

2.9 月 10 日（一）第八節課後輔導開始。將於統計完開班人數後,安排 

並發放課表。 

3.9 月 24 日（一）中秋節放假。 

4.請 7、8年級導師可以鼓勵補教施測未通過的同學參加補救教學班。也 

  希望國英數的導師可以考慮擔任補救教學班的師資，能更掌握自己任 

  教班級學生狀況。未開通系統的導師，請趕快開通，可以與國英數老 

  師商討學生學習狀況。 

教學組 

三 

1.本學期補考，教學組已公告補考題庫，註冊組已紙本通知可補考學 

  生。預計成績確認後進行學生補考申請調查。補考時間：9/10-14 辦 

  理八、九年級補考(第九、十節)。 

2.近期相關獎助學金資訊將陸陸續續公告於校網頁，敬請各位同仁、級 

  導師協助向親、師、生宣導。 

註冊組 

四 

1.「107 學年度推動多元閱讀刊物購置實施計畫」提供每班 1000 元採購 

  報紙或期刊。請導師準時於 9/6(四)交回教務處閱讀教師梁瓊璘老 

師。 

2.圖書館於 9月 10 日(周一)開放，八九年級即可到圖書館借還書，七年 

  級待學生證辦好後才可以借書。 

3.9 月 10 日~9 月 14 日新生圖書館巡禮。 

設備組 

五 
1.老師辦公室公用電腦(9月初)及電腦教室(8/1)作業系統將全數升級為 

   windows 10，請務必先行熟悉相關操作，尚未備份同仁請把握時間。 
資訊組 
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2.學校新校網：www2.htjh.ntpc.edu.tw，舊校網將於今年 12/31 停用。 

3.欲申請使用校內無線網路的教師同仁，請登記提供載具與筆電的 MAC  

   Address 相關資料，以便資訊組協助設定。 

4.107 學年度影印機個人帳戶(每年專任 400 張，導師 600 張)已於 8/1 

  設定啟用。 

 
學務處工作報告 

 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.新北市少年合唱團赴南非參加第10屆合唱比賽:711柯士舜 榮獲銀牌 

2.管樂團、國樂團歐洲村義演:9.29(六)，歡迎師生前往欣賞 

3.級導師:七級導陳謀正，八級導許雅怡、九級導劉繼文。   

4.專任師代表教師:許智凱、羅于翔(感謝教務處計票)。 

5.教師會代表:王德賢、陳玉玲 

6.導師積分制各科代表教師:張瑞娟(國)、黃美華(英)、吳建緯(數)、戴振

益(理)、蔡孟錡(生物)、黃惠敏(生科)、鍾榮豪(資)、梁瓊璘(歷)、鄭燿軒

(地)、李寶國(公) 、林孟錡(音)、張倩菁(美)、蔡孟蓉(表藝)、林龍雄(體)、

趙姵晨(健)、陳慧如(輔)、徐彩淑(童)、謝明君(家) 

7.聯課:每週五第二節  

(1)童軍團練習時間:聯課、每週四午休小隊長訓練。 

(2)合唱團練習時間:早自習(單月週一、週三；雙月週二、週四)、午休分

部練習、聯課、新北市合唱比賽與音樂會前請公假 

(3)管樂團練習時間:升旗時間、午休分部練習、每週一 16:40~18:00、聯課

+班會(請公假)，班會課共 13 次請公假日期:9.21、9.28、10.5、10.19、

10.26、11.9、11.16、11.30、12.7、12.14、12.21、12.28、1.4(當天為音樂

會，整天公假彩排) 

(4)國樂團練習間時間:升旗時間、午休分部練習、每週六 13:00~18:00、聯

課+班會(請公假)，班會課共 11 次請公假日期:9.21、10.5、10.19、10.26、

11.9、11.16、12.7、12.14、12.21、12.28、1.4 (當天為音樂會，整天公假

彩排) 

(5)選聯課時間:9.14(五)  

(6)聯課正式上課: 9.21(五) 

訓育組 
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8.操場施工目前升旗分年段進行:七年級(週一)、八年級(週二)、九年級(週 

  三)於風雨操場。段考、模考前一週不升旗，請各處是分年段頒獎。 

9.八年級明年畢旅+隔宿招標前會議:9.7(五)導師會議後  

10.服務學習: 

(1)依據 1060620 新泰國中服務學習小組會議決議，當學期服務時數(寒 

  暑假返校打掃)未在規定內完成，逾期不得進行補做前學期服務時數。 

(2)106 下服務時數登錄，請八、九年級導師於 107.9.3 前登錄完畢。 

 (3)107 服務時數規劃方案:已發放於開學資料袋。 

 

11.與九年級有關: 

   (1)畢旅各班參加人數統計表: 9.10(一)前繳交 

   (2)各班清寒補助名單+導師個人保險資料: 9.10(一)前繳交 

   (3)畢旅繳費: 9.17(一)-9.26(三) 

   (4)畢冊委員+畢業影片委員名單: 9.10(一)前繳交 

   (5)學生、教職員拍攝證件照:9.11(二)-9.12(三)   

   (6)補拍學生、教職員拍攝證件照:9.19(三)  

   (7)畢冊+畢業影片委員第一研習:9.21(五)第 3 節，電腦教室 

 

二 

1.學生手機的使用將加強管理。在校期期間不得使用，請協助宣導。 

2.開學期間，先加強交通安全、反霸凌等宣導事項。 

3.107 學年度防震防災演練，訂於國家防災日 9 月 21 上午日 9 時 21

分，因操場整建預演取消。9/21 當日演習採 2 階段演習，第一階段 9

點 21 分為地震災害演習。第 2 階段為不名人士入侵校園演習。演習方

式於 9/20 當日集合班長宣導。 聯絡簿第 89 頁家庭防災卡，請導師協

助學生填寫資料。 

生教組 

三 

1.9 月 6日(四) 8:00-17:00(新莊棒球場)本校協助辦理新北市 107 學年

度巿長盃棒球錦標賽開幕典禮，需要 40位童軍協助以利當天活動進行，

因七年級還沒選好、九年級適逢複習考，擬請八年級童軍全力協助。 

 

2.11/02(星期五)當天舉辦運動會(八年級大會操、大隊接力視體育場維 

  修狀況，如當日無法舉行將擇日找班會或社團課舉辦)，請導師提醒同 

   學利用平時多加練習(體育課會先行指導正確練習方法)。 

3.為強化學生水域安全，除已於新生訓練進行宣導講解，將利用朝會不 

體育組 
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  定期宣導水域安全，並將水域安全及自救救生游泳等觀念納入 107 學 

  年度行事曆及課程計畫。 

4.體育班七、八、九年級共六班，容納度有限，未納入者依序編班，還 

  請多費心照顧。體育團隊學生多少智育成績較差，不過品性要求不打 

  折扣，如有困擾可將狀況及名單告知學務處或體育組，我們將協助處 

  理。 

5.新學期將會有體適能測驗，暑假剛過完同學們的身體適能狀況勢必有 

  些改變，煩請導師多鼓勵班上同學多運動養成習慣，以免體適能成績 

  未達標影響到未來升學的權益。 

四 

1.收取弱勢學生早午餐補助申請表。 

2.發放弱勢學生幸福晨飽早餐券。 

3.進行生活教育競賽工作安排。 

4.9/27 整天進行新生(含補校新生)健檢工作。 

5.登革熱疫情未歇，同仁務必檢視辦公室內外周圍環境，力行巡倒清刷。 

衛生組 

輔導處工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.發放適應欠佳學生調查表、高關懷彈性分組課程調查表，煩請導師於 

  近期填妥繳交回輔導組，以利後續個案輔導工作與高關懷開課。(高關 

   懷課程將於 9/25(二)開課。) 

2.本學期家長日為 09/14(五)16:00-20:00，屆時煩請各處室惠允協助。 

3.輔導組將於 09/11(二)晚間七點至九點辦理親職講座，講座主題為：「打 

  開親子溝通的黃金之鑰」，講師為：澤爸。 

4.09/25(二)-09/28(五)為敬師週，屆時將有相關系列活動，造成不便與困 

  擾，請各處室敬請見諒。 

輔導組 

二 

1. 籌備「新生智力測驗」相關事宜。將於 9/14 星期五班會時間舉辦「新

生智力測驗」，主試測驗說明會於 9/13 (四)12:20 於會議室舉行說明

會。 

2. 9/10 九年級技藝課程開始，9/5 第八堂於會議室辦理技藝班上課說明

會。 

3. 若上課後需退班，學生需與技藝班老師、導師、家長及輔導老師諮商

資料組 
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後再申請退班，並於 9/26 前提出申請。學生上課規則已發給九導參

閱。 

4. 107 學年度技藝班合作學校為光啟高中、穀保家商、莊敬高職與豫章

工商共四校，上課時間為星期一及星期五。 

5. 帶隊教師如下：星期一光啟高中---羅俊驛老師、 星期一豫章工商---陳

慧如老師、星期一穀保家商---詹韋伶老師、星期五莊敬高職---許齡之

老師。 

6. 週一共有三班，因此早上 8:15 有三台遊覽車，煩請總務處協助。 

7. 協助新生完成 A 表輔導資料，並收齊未繳回 106 年畢業班輔導資料 B

表。 

8. 已完成 106 年應屆畢業生進路調查。 

9. 本學期開設二班技藝社團，七年級為創意飾品社，八年級為美容美髮

社 

三 

1. 感謝協助身障新生安置(16 位新生，15 位具酌減，13 位導師認輔)，

107 學年目前有 77 位身障生(集中式特教班 12 人、資源班 65 人)，資

優 3 人，尚有疑似生 13 人(待評估提報鑑定)。 

2. 107 年特教師共 11 位，資源班導師:張健凡、邱筱珊 

特教班導師:楊純怡、黃翰文 

3. 8/31～9/15 進行新生入班宣導、排課調整，8/31 資源班舊生開課；

9/6 資源班新生開課，教室因工程有所變動，皆會通知學生及導師 

4. 九月學習中心將召開新生的個別化教育計畫會議（時間會通知），主

要討論學生的學習、生活適應等問題。 

5. 身障學生在班級有任何特教問題，皆有個案師，老師可與個管師

（優先）或其他教師聯繫，並感恩同仁協助學生適應。 

6. 校內疑似特殊教育需求學生篩選鑑定流程已於校網公告，若有疑問

可聯繫特教組 

7. 9/4-9/5 七年級學術資優鑑定申請，9/20-9/21 七八年級藝術才能資優

鑑定申請，請鼓勵學生參與，相關辦法皆於校網公告。 

 

 

特教組 
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總務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備  註 

一 

1.工程及標案進度說明： 

  (1)「活動中心屋頂防水隔熱工程」工程進行中。 

  (2)「運動場整建工程」工程進行中。 

  (3)「教學大樓周邊地坪整修工程」工程進行中。 

  (4)「活動中心空調改善工程」已完成書圖審查。 

  (5)「特教空間環境改造工程」修正預算書圖中。 

  (6)「教室通風改善計畫」預定本週開始施工。 

2.會議室旁通道物品請於 9/17 前清空，逾期不予保留。 

3.原訂 9/1 校園消毒，因天候不佳延期，確定日期後另行公告。 

4.9/8-9 校園樹木修減，範圍為水池周邊及校長宿舍。 

5.臺灣綠色學校伙伴網路【http://www.greenschool.moe.edu.tw/】推動 

  成效，今年需累積 12片成果葉片，請各處室上網提報成果。 

  目前成果如下，只差 1片囉~再請各處室踴躍提報： 

提報日期 標題 葉片數 提報人員 

2018/7/4 自製環保飲料袋 1 特教組 

2018/6/5 淨灘活動 4 衛生組 

2018/5/28 校園香草植物之旅 1 衛生組 

2018/5/23 台灣國家公園之美 1 衛生組 

2018/5/22 迷迭香大餅 1 衛生組 

2018/2/5 天使田園 1 特教組 

2018/2/5 綠色生活館-認識友善農作 2 特教組 

 

 

總務處 

人事室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 
1.選舉將屆，請確實遵照行政中立相關規範，於選舉期間學校人員均應依 

   法行政並保持中立。 

人事室 

 

https://www.greenschool.moe.edu.tw/partner/item.aspx?key=121920
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補校工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1. 107 學年度補校班級數計 3 班：補一甲招收新生 28 人、補二甲 22 人

、補三甲學生 20人，合計學生 70 人(70 歲以上 5人、60 歲以上 33 人)。 

2. 一年級新生班招收有越南及中國籍新住民 8人，三個年級新住民共有

19人(越南籍 10 人、印尼籍 5人、中國籍 3人、緬甸籍 1人)。 

3. 8 月 31 日﹙星期五﹚辦理註冊並正式上課。9月 21 日（星期五）於飲

調教室辦理開學典禮暨迎新晚會。  

4. 恭賀補三甲沈武雄同學榮獲 107 年新北市新莊區模範父親，接受本市

蔣議長與新莊區李區長頒獎表揚。  

5. 感謝學務處協助，補校新生健檢於 9 月 27 日上午與國中新生合併辦

理。 

補 校 

 

幼兒園工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.本園課後留園從 107 年 8月 30 日到 108 年 1月 16 日。 

2.本園現正辦理「五歲幼兒免學費計畫」、「課後照顧服務補助」、 

「身心障礙幼兒教育補助」、「弱勢家庭餐費補助」、「弱勢幼兒教 

育津貼」、「中低收入戶幼兒就學補助」及「原住民托教補助」， 

將於 10 月 9日至莒光國小送件審查。 

 

 


