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新北市立新泰國民中學 107 學年度第 1 學期 12 月份行政會報 

教務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備註 

一 

1.12/21-22 九年級第二次複習考，行事曆有誤植，提醒校師生。各領域教 

師也請協助學生複習，在複習考中得到佳績。 

2.12/22(六)將補 12/ 31(一)的課務。有單雙周課務安排的老師請注意。 

3.108 年度重要行事曆 

(1)12/31(一)補假、1/1(二)元旦放假 

(2) 1/4 期末課發會/公開課辦理結束，繳交紙本記錄  

(3) 1/11 藝文、體育期末筆試(七年級 2、3節/八、九年級第三節)  

(4) 1/11 第 8節課後輔導最後一天 

(5) 1/17 -18 日第三次段考 18 休業式 

(6) 1/19 備課日 

(7) 1/21 九年級寒假輔導課 (暫定 )九年級課程安排 

4.下學期段考 

(1) 2/11 開學。 

(2) 段考:3/26、27 全年段第一次段考。 

(3)5/14、15 七、八年級第二次段考。6/27、28 七、八年級第三次段 

考。 

(4)2/19-20 第三次複習考、4/18 -19 第四次複習考。5/18-19 教育會考 

(5)九年級二段時間未定 

教務 

主任 

二 

1.12/3 補救教學成長測驗開始，7、8、9年級學生施測名單及施測時間， 

教學組會另行通知各班導師。為讓老師更全面的了解學生施測狀況，請 

導師可以進入網站註冊，並輸入預設密碼，將可以看到測驗結果。(學 

校帳號 014508) 

 

教學組 

三 

1.學生若有需要申請獎助學金，請導師先向李岳庭老師登記，岳庭老師會 

依各獎助學金申請資格，各別通知學生申請。 註冊組 
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5 

1.★12/7 圖書館為九年級晚自習勤讀學生舉辦「激勵趴」，歡迎九導一同 

參與。 

2.12/10~14 活動中心辦書展，12/8 早上廠商佈展，請老師勿停車於活動 

中心出入口。 

3.12/8 (六)代表新北市參與生科競賽全國賽，803 賴彥廷、潘芷芸、814 

劉士豪；812 李承霖、何瑾欣、劉芳華；717 黃勁睿 803 陳睿穎 817 洪 

琮皓。 

4.下學期教科書將於 1/10~11 送至活動中心。 

5.預計辦理寒假「英語外師拓客(talk)營隊」與「STEAM 培訓營」將請導 

師根據活動辦法鼓勵同學參與，並請行政同仁協助。 

6. 

設備組 

五 

1.電腦教室已全數更換新的電腦，12月中開始將陸續更換老師辦公室公用 

電腦及七八年級(黑色大電腦)，請老師利用時間做備份。 

2. 107 年 12 月 21 日(五)上午第二節至第三節，將舉行校內中英打比賽。 
 

時間 班級 地點 集合時間 

第二節 

701～705 電腦教室一 

09：10 之前 
706～710 電腦教室二 

第三節 
711～715 電腦教室一 

10：05 之前 
716～720 電腦教室二 

資訊組 

 

學務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.本校同學 參加新北市音樂、舞蹈比賽表現亮眼! 

參賽學生 參賽組別 成績 

合唱團 團體國中組 女聲合唱 優等 代表參加全國賽 

國樂團 
絲竹團 優等 代表參加全國賽 

國樂合奏團 晉級明年全國賽 

812 林瑞慈 西區國中個人組 民俗舞 優等 代表參加全國賽 

 

2.☆全校教職員團照: 12.11(二)12:30 邀請各位盛裝出席。 

    遇雨移至活動中心。  

訓育組 
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3.☆由於年底會計關帳，導師 12月線上假單請於 12.20(三)前預先提

交(事假、公假)，以利製作 12 月導師費。12.20 之後所提的假單(如事

假、病假)，再麻煩導師拿導師費(請假一日，才需給導師費)給代理導

師(專任教師)。若有疑問或需要協助，請洽訓育組。感謝!! 

 

【芝蘭玉樹音樂會】 

 1.音樂會時間:108.1.4(五)晚間 18:30 入場，19:00 開演。 

 2.國樂團、合唱團、爵士大樂團公假:108.1.4(五)整天，會參 

  加完跳繩比賽，再繼續彩排練習。 

 

【導師遴聘積分制草案會議】感謝委員與教師提供寶貴建議! 

1. 本學期第二次會議:已於 11.29(四)召開，之後發放會議紀錄。 

2. 本學期第三次會議:1.17 (四)段考第一天，16:00 校史室 

 

  【關於九年級】 

1. 九年級畢旅檢討會:12.7(五)導師會議結束後召開。 

2. 12.11(二)九年級拍攝班級團照、九導個人沙龍照、九導小團照，

證件照補拍、學生沙龍照補拍。 

3. 學生畢冊研習:1.4 (五)，畢冊收稿。 

4. 畢業影片研習:12.27(四)12:20，電腦教室(二) 

5. 九年級校代表模範生: 916 楊豐宇同學，具體事蹟推薦與相關經

歷張貼於學務處公佈欄。(感謝委員協助評選) 

 

【學藝活動】 

1. 新泰盃作文比賽:12.14(五)第三節班會課，活動中心三樓會議室。 

2. 新泰盃字音字形比賽:12.14(五) 12:20，活動中心三樓會議室。 

3. 性別平等舞蹈比賽: 107.12.7 (五) 7:30-16:00 福和國中，九年級 5

人跨班級組隊報名 

4. 自治會舞團將於 12.16(日)14:00 於板橋非常熱區(捷運府中站一號

出口廣場)做公益演出 

 

【七、八年級第三屆學生自治會選舉】 

1. 自治會拍攝政見發表與投票流程影片:請於 12.11 前利用時間觀

看 

  https://www.youtube.com/watch?v=6E1gfYmoY7w 

2. 公告候選人政見:已公告 

3. 候選人上台走位:七年級 12.03(一)12:20 活動中心 

4. 七、八年級政見發表: 12.07(五)活動中心  

(第二節:七年級政見發表；八年級上聯課) 

(第三節:八年級政見發表，七年級上聯課) 
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5. 七、八年級投票: 12.11(二) 活動中心，第一節~第四節課(請參閱

附件) 

6. 開票(請部分童軍協助):12.11(二)第八節，岳飛四樓，歡迎每班 1位

同學前往監票 
   

【服務學習】本學期訓育組規劃的「服務學習」6小時為，老師們可以

先登錄項次(1)(2)，寒假結束後衛生組會發放寒假有回來打掃的名冊給

老師。屆時再請老師補登。本學期的服務時數只能於本學期完成，下學

期無法補時數，請導師們協助多加宣導，謝謝。 

項次 服務學習內容 時數 對象 

(1) 107/11 期中校園環境整理 2小時 七、八、九年級生 

(2) 108/01/18 期末校園環境打

掃 

2小時 七、八、九年級生 

(3) 寒假校園環境整理 2小時 七、八、九年級生 

 
**五專服務學習時數採計到 108.05.15，所以九年級欲報考五專同學多

加把握 

 

 

二 

1. 加強交通安全宣導事項，尤以放學穿越馬路危險為重點，提 

醒同學們走陸橋和斑馬線。 

2. 近日發現學生說髒話或使用不雅文字當問候語的情形增多， 

會再加強反霸凌、零歧視及品德教育等相關宣導。 

3. 已完成「友善校園正向管教與校園人權調查」，由八、九年級 

各 2 班利用早自習及中午午休在電腦教室進行問卷調查。 

4. 請導師協助:若有放學後留學生在教室或辦公室，請先讓學生 

電話通知家長，避免家長找不到學生或在校門口等太久。 

5. 請導師協助宣導:中正大樓二樓班級，使用課桌椅時請輕放， 

避免影響到幼兒園午休。 

生教組 

三 

1. 12/18(星期二)新莊區大隊接力賽，因為九年級適逢模擬考，擬由八年

級、七年級第 1 名的班級代表參加，感謝導師及體育老師熱心指導。 

2. 12 月各項運動代表隊皆有優異的表現，可至本校網頁榮譽榜參閱。 

3. 國防教育漆彈競賽: 12.6(四)-12.7(五)感謝佳臻副組長帶領同學參賽。 

 

 

體育組 
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4. 108 年 1 月 4 日班際跳繩擂台賽，七年級第 3 節、八年級第 2 節。  

四 

1. 12 月早餐券已於 12/3 發放。 

2. 12/10-12/14 七年級進行愛滋入班宣導，時間為健康課。 

3. 12/13 上午進行 7、8 年級 HPV 疫苗施打。 

 

衛生組 

 
輔導處工作報告 

 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1. 01/03(四)早上十點至十二點辦理教師輔導知能研習「當乾燥花遇上

輔導工作」，講師為鍾雅惠心理師(外聘)，過程中將分享與交流乾燥

花等媒材在輔導工作上的應用，可逕向輔導組報名，名額有限。 

2. 12 月為生命教育月，將於輔導課辦理相關生命教育體驗活動並於

12/28(五)進行 107 學年度飢餓十二體驗，相關活動辦法將於近期公

告，屆期再煩請導師鼓勵學生多多參與。 

3. 高關懷二段成績已經發放，提供任課老師平時成績參考。(未拿到即

表示學生未達出席 1/2 標準，因此不給予成績，可洽輔導組)。 

輔導組 

二 

1. 七年級選技職好好讀 12/6(四)抽離式參訪體驗-林口區「光淙金工藝

術館」，時間為 8:20~11:50，當週發放公假單。  

2. 12 月~1 月八年級性向測驗及九年級興趣測驗，於輔導活動課進行施

測。 

3. 12/11 中午 12:20~16:30 為九年級師大附中體驗營，參加學生共 23

位，已完成公假單發放，12:20 於新泰校門口集合。 

4. 訂購「彩繪人生」，未交的班級請九年級輔導股長儘速繳回訂購單及

費用（每本 80 元）。 

5. 12/25~12/28 抽查生涯檔案，抽查通知將發至各班。 

6. 12/28 班會課為九年級技職宣導，地點活動中心，邀請泰山高中校長

到校演講。 

7. 12/31 前完成技藝班技藝選手推選名單。 

8. 12/13(四)為職探中心聯繫平台會議。 

資料組 
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三 

1. 特教班教師助理員暨交通車司機年終考核於 11/20 完成。將於 12 月

辦理 108 年聘僱作業。 

2. 12/2 特教班參與身障者亞特盃運動會，感謝家長會支援。 

3. 12 月持續辦理升高中職轉銜參觀及升學報名，感謝各處室協助。 

4. 12/21 晚間 18：00-21：00，將舉辦身障生升學說明會，感謝相關處

室協助辦理。 

5. 12/17-12/21 日舉辦「愛心天使共餐」，促進特教班與普教融合，感

謝相關處室協助辦理。 

6. 特教組持續進行「特殊需求疑似生」校內篩選評估，感謝各處室協

助相關事宜。 

7. 校內「特殊需求」學生的班級適應與生活管理、個案會議的召開，

感謝各處室協助處理。 

 

 

特教組 

 

 

 

 

 

 
 

總務處工作報告 

項次 報   告   事   項 備  註 

一 

 1.工程及標案進度說明： 

 (1)「運動場整建工程」將於 12/14 正式驗收。 

 (2)「特教空間環境改造工程」工程進行中，預定 1/21 竣工。 

 (3)「九年級教室冷氣安裝工程」11/30 開標。 

 (4)「生科前瞻旗鑑級工程」書圖審查中。 

 (5)「推動學校足球訓練器材設備」採購案，已於 11/27 決標。 

 (6)「家政烹飪教室整修工程」已於 11/28 保留決標，俟教育局核定 

     經費調整後簽約並開工。 

 (7) 幼兒園遊戲區地坪改善工程，工程進行中，預定 1/3 竣工。 

 (8) 高壓變電站設備更換，12/2 停電施工。 

 

總務處 
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人事室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.107 年度即將結束，惟為配合會計年度，各位教師（學年制）本年度如 

  有使用國民旅遊卡消費尚未請領者，務必通知人事室，以利於本年度請 

  領核銷完畢，感謝配合。 

2.公務人員請假規則及教師請假規則均修正：休假、婚假及喪假得以時計

，另公務員事假 1年修正為 7天（原為 5天）。 

人事室 

 

會計室工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.依據採購法 73-1：機關辦理工程、財物、勞務等採購之付款及審核程 

序，除契約另有約定外，應於驗收合格後，並於接獲廠商請款單據後， 

 十五日內付款。所稱日數，係指實際工作日，不包括例假日、特定假日 

及退請受款人補正之日數。爾來發現部分處室於採購財物所附發票已 

  逾上開規定期限，為避免日後審計機關電腦篩檢出缺失，請各處室配 

  合辦理。 

2.依照統一發票使用辦法第 9條：「營業人開立統一發票，除應分別依規 

 定格式據實載明字軌號碼、交易日期、品名、數量、單價、金額、銷售 

 額、課稅別、稅額及總計外……」及第 24 條規定：「營業人開立統一發  

 票有第九條第一項規定應記載事項記載錯誤情事者，應另行開立。」請 

 各處室爾後於收到發票或收據時請依上開規定詳閱發票或收據是否與 

 規定不符，如有不符請儘速退回廠商重開，以避免時隔多日造成不必要 

 困擾。 

3.108 年度法定預算業已分配完竣，已將檔案存置於本校新校網內，檔案 

   路徑如下：本校新校網/檔案下載區/各處室共用資料/會計室-預算分 

  配/108 年度。各處室如欲知處室經費分配情形，請逕自上開路徑下載 

  ，如有疑義請洽會計室討論。 

4.年度即將結束，因本年度 12月工作至 28 日，因事涉會計室辦理年度 

  結算及決算，請各處室相關使用經費於 12 月 10 日前請購，若須透過 

會計室 
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  總務處辦理採購者，請於 12月 15 日前請購。另零用金請於 12月 10 日 

  辦理歸還，以上謝謝各處室配合。 

補校工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.12/21（星期五）下午 06:30~10:00 補校辦理冬至歲末聯歡暨卡拉 OK比

賽，地點:一樓飲調教室。 

 

 

補 校 

 

幼兒園工作報告 

項次 報   告   事   項 備   註 

一 

1.12/22 幼兒園將舉辦聖誕節活動，早上會在舞台前佈置會場，活動為 

  下午 1：00 到 3：50 分在活動中心，會邀請校長、會長發聖誕節禮物 

  給每位孩子，屆時煩請警衛協助家長進出校門的管控。 

 

 

 


